TONG CONG TY CP VAN TAI DAU KHI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

_ _CONG TY CO PHAN . Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
VAN TAI SAN PHAM KHI QUOC TE

DU THAO QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023

Muc tiéu cua Quy ché:

— Pam bao nguyén tic cong khai, cong bang, dan chi va tudn thu Phap luat;

— Tao diéu kién thuén loi cho cong tac td chuic cudc hop an toan, trat ty va vi lgi ich
chung.

Hoi dong Quan trj Cong ty Co6 phan Van tai San pham khi quéc té kinh trinh Dai hoi dong

C6 dong Quy ché 1am viéc cua Dai hoi nhu sau:

I.  BAN TO CHUC PAI HOI:

Chiu trach nhiém trudc Hoi déng Quan tri nhitng vén dé sau:

1. Chuén bi hoi truong, hé thong am thanh, anh sang phuc vu C6 dong va khach vé du
Dai hoi.

2. C6 thai do lich su, an can di véi C6 dong va khach tham dy Pai hoi.

3. Hudng dan, sap xép chd ngdi, phat tai lidu, in phiéu biéu quyét cho Co dong co xac
nhan tham du hop.

4. Phbi hop véi bg phan an ninh ctia Khach san, ddm bao an ninh, trat ty trong subt thoi
gian dién ra Pai hoi.

5. Chuan bj tai liéu, van phong pham, may moc phuc vu Pai hoi. Nhan tai liéu Pai hoi do
Thu ky Pai hoi giao sau khi Pai hdi bé mac, giao lai HPQT.

6. Thu hoi tat ca may moc thiét bi, ban giao hdi truong sau khi két thic Pai hoi.

Il. CODPONG THAM DU PAI HOI:

Tat ca cac C6 dong tham dy Dai hoi phai co trang phuc nghiém tuc, xudt trinh

CMND/CCCD/H¢ chiéu/GBPKDN dang con gid tri str dung, Gidy mo1 hop, Giay uy quyén

(néu dugc y quyén) tai ban tiép don, dung ngay gio' ghi trong Gidy moi. Pong thoi C6

dong c6 trach nhiém tuan thu nhitng quy dinh ctia Luat phap hién hanh, Dic¢u 1¢ Cong ty

va nhitng quy dinh tai Quy ché lam viéc nay.

1. Cb ddng khi vao phong hop phai ngdi diing vi tri hodc khu vuc do Ban t6 chirc Pai hoi
hudng dan, khong tu v di lai gdy mat trat tu cua Pai hoi.

2. Khong néi chuyén riéng, khong hut thude 13, Khong sir dung dién thoai trong phong
hop Pai hoi. Dién thoai phai tat hodac dé & ché do rung, khi c6 cong viéc can trao doi
qua dién thoai phai ra ngoai.
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C6 d6ng mudn phét biéu ¥ kién phai dang ky theo huéng din ciia Ban T6 chirc. Khi
dugc Poan Chu tich dong ¥ méi dugc phat biéu.

4. CH dong phat biéu phai c6 thai do ton trong doan Chu tich va toan thé Pai hoi.

5. C6 dong dén mudn duoc phép du hop nhung van phai 1am thi tuc ding ky véi Ban T6

chtrc va tuén thu nhitng quy dinh tai Quy ché lam viéc nay. Trong truong hop do, Co
d6ng ty nghién ciru tai liéu, Poan Chu tich khong c6 nghia vu phai nhac lai nhimng noi
dung Pai hoi da lam viéc.

Sau khi két thuc thoi gian thao luin, C6 dong biéu quyét bang Phiéu biéu quyét do Ban
T chirc phat ra. Viéce ghi ¥ kién biéu quyét, ndp phiéu di biéu quyét tuan theo quy
dinh cua Thé 18 biéu quyét.

TRINH TU DIEN BIEN CUQC HOQP:
Pai hoi s& bat dau ngay sau khi Ban T6 chirc béo céo sé luong c¢6 dong c6 mat thoa

diéu kién dé t6 churc cude hop, Pai hoi biéu quyét danh sach PBoan Chu tich, Thu ky
DPai hoi va thong qua chuong trinh Dai hoi.

2. Cudc hop tién hanh dudi sy diéu khién ciia Poan chi tich.

Céc ndi dung theo chuong trinh dugc bao cdo trude Pai hoi do Poan Chu tich diéu
hanh.

IV. THAO LUAN, PONG GOP Y KIEN CUA CO PONG:

Sau khi cac noi dung dugc bao céo, Poan Chu tich tiép tuc chi tri phién thao luan, nghe y

kién ctuia Pai héi dong C6 dong va giai dap cau hoi, theo nguyén tac va cach thirc sau day:

1.

C6 ddng co ¥ kién phat biéu tai Pai hoi can dién ndi dung ciu hoi vao Phiéu y kién (do
Ban T6 chirc Pai hoi cung cip), giri cho Ban Thu ky dé tong hop giri 1én Poan Chu
tich.

Co dong phat biéu lan luot theo thtr ty di dang ky.

M&bi C6 dong phat biéu ngin gon, trong pham vi ndi dung chuong trinh Pai hoi, véi
tinh xay dung, voi thoi lugng khong qué 5 phut dé khong anh hudng dén thoi gian danh
cho céc C6 dong khac.

Poan Chu tich trao ddi cac van dé trong tam thudc pham vi ndi dung trong chuong
trinh Pai hdi va mang tinh dai dién cho nhiéu CH dong, khong giai thich chi tiét cac noi
dung d3 dugc cong bd thong tin, hodc cac ndi dung cé tinh chat chuyén mén, chi tiét
mang tinh chat phuc vu yéu cau riéng biét ciia ca nhan Co6 dong.

Poan Chu tich chi trao d6i 01 1an cho ndi dung c6 nhiéu C6 dong dong thdi quan tam.

6. Céc van dé khong du thoi gian dé trao d6i trong Dai hoi s& duoc tra 10i bang vin ban

hodc thong tin trén website ciia Cong ty.
C6 d6ng mudn dong gop ¥ kién cho Cong ty nhung khong du thoi gian, xin vui long
giri vé COng ty bang vin ban hodc muc gop y trén website Cong ty.
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V. TRACH NHIEM CUA POAN CHU TICH:

1.

VI.

Piéu khién Dai hoi theo dung ndi dung chuong trinh nghi su, cac thé 18 quy ché da
dugc Pai hoi thong qua. Chi tich Poan 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan chu va
quyét dinh theo da sb.
Huéng dan Dai hoi thao ludn, ldy ¥ kién biéu quyét cac vin dé nim trong ndi dung
chuong trinh nghi sy cua Pai hoi.
Giai quyét cac van dé phat sinh trong qué trinh Dai hoi.

TRACH NHIEM CUA THU KY DAI HOI:
Ghi chép day di, trung thuc toan b dién bién Dai hoi va nhitng van dé da duoc céc C6
dong thong qua hodc con luu y tai Pai hoi.

2. Tap hop vin ban y kién cua cac C6 dong trinh Poan Chu tich.

4.

Duy théo Bién ban hop va Nghi quyét Dai hoi, doc trudce toan thé Pai hoi trude khi bé
mac.

Giao toan bo tai liéu Pai hoi cho Truong Ban t6 chuc.

VIlI. TRACH NHIEM CUA TO KIEM PHIEU:

1.

Pho bién thé 1¢ biéu quyét, phat va thu phiéu biéu quyét, tién hanh kiém phiéu va cong
b két qua biéu quyét ciia C6 dong vé cac van dé thong qua tai Pai hoi.

Xem xét va bao cdo voi Dai hoi quyét dinh nhiing tredng hop vi pham thé 18 biéu quyét
hoic khiéu nai vé biéu quyét.

3. Thong bao cho Ban Thu ky két qua biéu quyét.

4. Nop tai liéu lam viéc ctia T6 Kiém phiéu cho Thu ky Dai hoi.

TM. PAI HQI PONG CO PONG
CHU TOA
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